
 

HALAMAN UTAMA 
 
Untuk mengakses website BPHTB dengan mengetik elingbphtb.banyumaskab.go.id pada 
halaman browser, kemudian akan muncul halaman utama seperti di bawah ini. 

 
Gambar 1. Halaman Login 

 
Masukkan username, password, dan captcha kemudian pilih tombol LOGIN. Setelah Anda 
berhasil login, akan muncul halaman beranda dengan berbagai menu pilihan di barisan kiri 
dengan beragam fungsi. 

 
Gambar 2. Halaman Utama 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

PENDAFTARAN 
 
1. Pada menu ini Anda dapat melakukan pendaftaran dengan memilih menu PENDAFTARAN, 

kemudian klik +PENDAFTARAN (kanan atas) 

 
Gambar 3. Halaman Pendaftaran 

 
2. Pilih salah satu JENIS TRANSAKSI, kemudian klik SELANJUTNYA 

 
Gambar 4. Form Pendaftaran 

 
3. Pilih (centang) kolom persetujuan, kemudian klik KONFIRMASI (tombol akan menyala 

otomatis apabila sudah tercentang) 

 
Gambar 5. Persetujuan file yang diunggah 



 

4. Unggah semua dokumen yang dipersyaratkan, klik Choose Files untuk meng-unggah 
dokumen yang dimaksud. Hanya dokumen dengan format .jpg, .png, .gif yang dapat di-
unggah dengan ukuran file maksimal 2MB. Unggah semua dokumen dengan keterangan 
wajib unggah, apabila ada salah satu dokumen yang belum di-unggah tombol SELANJUTNYA 
tidak akan muncul. Setelah semua dokumen di-unggah maka tombol SELANJUTNYA akan 
otomatis muncul, kemudian klik SELANJUTNYA. Pastikan semua dokumen yang di-unggah 
sudah sesuai dengan objek yang akan dilakukan peralihan hak. 

 

 
Halaman 6. Halaman unggah dokumen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

5. Masukkan (ketik) NOP SPPT PBB-P2 dan tahun pajak, kemudian klik CEK, maka otomatis 
data SPPT PBB-P2 akan keluar termasuk dengan tagihan PBB-P2 (jika belum lunas, proses 
tidak dapat dilanjutkan). PPAT dapat mengubah luas objek pajak apabila luas tanah untuk 
proses peralihan hak berbeda dengan luas pada SPPT PBB-P2. Setelah luas tanah dan 
bangunan sudah sesuai, kemudian klik SELANJUTNYA.  

 

 
Gambar 7. Halaman input NOP 

 

 
Gambar 8. Informasi pembayaran PBB-P2 

 

 
Gambar 9. Informasi Objek Pajak 

 
 



 

6. Ketik NIK Pembeli dan No Perusahaan (jika ada), kemudian klik CEK. Jika sudah ada 
informasi NPOPTKP, klik SELANJUTNYA. Pada tahap ini Anda sudah memperoleh informasi 
untuk wajib pajak tersebut memperoleh NPOPTKP atau tidak. 

 
Gambar 10. Informasi NPOPTKP 

 
7. Masukkan NILAI TRANSAKSI, klik CEK. Akan muncul informasi SPPT PBB P2. Kemudian pilih 

LANJUT PENDAFTARAN SSPD 

 
Gambar 11. Input Nilai Transaksi 

 

 
Gambar 12. Informasi Objek Pajak dan Nilai Transaksi 

 
 
 
 
 
 
 



 

8. Masukkan data Wajib Pajak (Pembeli), kemudian klik SELANJUTNYA. 

 
Gambar 13. Data Wajib Pajak 

 
9. Pada tahap 2 (Informasi Objek Pajak), Anda dapat mengganti luas objek pajak dan harga 

transaksi, serta mengisi informasi bukti kepemilikan (jenis dokumen sertipikat/letter C, 
nomor sertipikat, dll) yang dijadikan dasar peralihan hak. Jika sudah diisi semua, klik 
SELANJUTNYA. 

 

 
Gambar 14. Informasi Objek Pajak 

 
10. Jika semua data sudah diisi, klik SELANJUTNYA. 

 
Gambar 15. Perhitungan BPHTB 



 

11. Masukkan data pelepas hak (penjual, dll), kemudian klik PROSES PERMOHONAN, beri tanda 
centang pada Saya setuju dengan pernyataan di atas, kemudian pilih YA! LANJUTKAN 
PROSES 

 
Gambar 16. Informasi Pelepas Hak 

 

 
Gambar 17. Verifikasi Pernyataan Wajib Pajak 

 
12. Proses pendaftaran telah selesai, kemudian dilanjutkan dengan proses penelitian 

pendaftaran BPHTB oleh Petugas Bapenda Kabupaten Banyumas. Untuk mengecek status 
penelitian silakan pilih PENDATAAN, kemudian klik V2 

 

 

 
 

Gambar 18. Informasi Proses Penelitian 
 
 



 

13. Apabila pada saat penelitian berkas masih ada kekurangan/data yang diinput belum sesuai 
dengan dokumen yang di-unggah, maka Anda akan memperoleh notifikasi dari Bapenda 
Kabupaten Banyumas. Notifikasi tersebut berada di sisi kanan atas dan berbentuk lonceng. 
Jika terdapat angka pada gambar lonceng, menandakan bahwa ada data dan/atau 
dokumen yang belum sesuai 

 

 
Gambar 19. Informasi Notifikasi Hasil Penelitian 

 
14. Klik notifikasi tersebut, kemudian scroll sampai seperti gambar di bawah ini, pada tampilan 

hasil pemeriksaan penelitian berkas ada pemberitahuan data dan/atau dokumen yang 
belum sesuai. 

 
Gambar 20. Notifikasi Hasil Penelitian 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

15. Untuk melakukan pembetulan data, Anda dapat mengisi di Form Pembetulan yang ada di 
bawah hasil pemeriksaan penelitian berkas. Setelah itu klik SIMPAN. 

 
Gambar 21. Form Pembetulan Hasil Penelitian 

16. Setelah Anda selesai melakukan pembetulan, Anda dapat mengirim pesan ke Bapenda 
supaya dicek ulang oleh Peneliti Berkas di kolom KIRIM PESAN. Kolom KIRIM PESAN ini 
dapat digunakan sampai dengan data dan/atau dokumen sudah sesuai semua. 

 
Gambar 22. Pesan/ Notifikasi Wajib Pajak Tindak Lanjut Hasil Penelitian 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

17. Terdapat dua status penelitian yaitu lengkap dan lengkap dengan catatan.  
a. Apabila lengkap, maka proses dapat dilanjutkan yaitu terbit SSPD BPHTB dan 

pembayaran BPHTB kemudian akan memperoleh NOMOR PENELITIAN untuk 
melanjutkan proses di Kantor Pertanahan. 

b. Apabila lengkap dengan catatan, maka proses dapat dilanjutkan yaitu terbit SSPD 
BPHTB dan pembayaran BPHTB kemudian akan memperoleh NOMOR PENELITIAN untuk 
melanjutkan proses di Kantor Pertanahan.  
Namun data pendaftaran BPHTB dimaksud masuk ke data Tim Pemeriksaan Pajak 
Daerah dan sewaktu-waktu dapat dilakukan pemeriksaan atas pendaftaram BPHTB 
dimaksud 

Jika pada kolom Status Penelitian berwarna hijau artinya LENGKAP, jika berwarna kuning 
artinya LENGKAP DENGAN CATATAN 

 
Gambar 23. Status Hasil Penelitian 

 
18. Apabila data dan dokumen pendaftaran BPHTB sudah sesuai dan lengkap, akan terbit SSPD 

BPHTB yang digunakan untuk pembayaran BPHTB. 
Untuk mencetak SSPD pilih PENDATAAN, klik V2, pilih SSPD, Cetak pdf Print Biasa 

 

 
Gambar 24. Cetak SSPD untuk Pembayaran BPHTB 

 



 

 
Gambar 25. SSPD BPHTB untuk Pembayaran 

 
19. Setelah melakukan pembayaran BPHTB, akan terbit SSPD sebagai SPTPD dan NOMOR 

PENELITIAN (validasi) yang digunakan untuk melanjutkan proses di Kantor Pertanahan. 
SSPD ini kemudian akan ditandatangani secara elektronik oleh Kepala Bapenda Kabupaten 
Banyumas dalam jangka waktu 1 hari kerja. Untuk mencetak SSPD pilih PENDATAAN, klik 
V2, pilih SSPD. 

 
Gambar 24. Cetak SSPD sebagai SPTPD 

 



 

 
 

 
Gambar 25. SSPD Belum Ditandatangani Secara Elektronik 

 
 
 
 
 



 

 

 
Gambar 25. SSPD Sudah Ditandatangani Secara Elektronik 

 


